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Perobrodarska 5 ¢ 32 000 Vukovar
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U Vukovaru, 16. veljace 2018. godine
RV - 18 — 14/06/KKa

OBAVIJEST I UPUTA
kandidatkinjama u postupku za prijam osobe na stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja
radnog odnosa '

1. OBJAVA JAVNOG POZIVA

Javna ustanova Lucka uprava Vukovar raspisala je dana 31. sije¢nja 2018. godine Javni poziv
za prijam osobe na stru¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa za radno
mjesto: visi upravni referent/referentica (u daljnjem tekstu: Javni poziv). Javni poziv objavljen
je na Internet stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i Javne ustanove Luc¢ka uprava
Vukovar dana 1. veljace 2018. godine. Rok za podnos$enje prijava iznosio je osam dana od dana
objave Javnog poziva na Internet stranici Hrvatskog zavoda za zaposljavanje.

2. OPIS POSLOVA
— obavljanje poslova za potrebe ravnatelja u vezi s prijemom stranaka i telefonskih poruka
— vodenje odgovarajuéih zapisnika, knjiga poste i dnevnika
— obavljanje poslova zaprimanja, ¢uvanja i otpreme akata te drugih uredskih poslova
— vodenje pismohrane
— provodenje postupaka javne nabave
— obavljanje poslova u sklopu provodenja projekata koji se financiraju iz EU
— obavljanje ostalih poslova koje joj/mu povjeri ravnatel;

3. PROVEDBA POSTUPKA I PISANA PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI
Povjerenstvo je utvrdilo da pisanoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti sljedece
kandidatkinje koje ispunjavaju formalne uvjete Javnog poziva:

— Jovana Suica iz Borova, Buli¢eva 51

— Maja Milanovi¢ iz Vukovara, Kralja Zvonimira 86/27

— Vedrana Permadi iz Vukovara, Hrvatske nezavisnosti 158
— Manuela Pap iz Petrovaca, Vukovarska 55

— Bozana Grabovac iz Br$adina, Milana Milankoviéa 15

— Sladana Vrgovié¢ iz Vukovara, Blage Zadre 183/16

— Sarah PSenica iz Vukovara, Cvjetno naselje 12

— Ivana Vovk Nad iz Vukovara, Vije¢a Europe 8




Povjerenstvo je utvrdilo da pisanoj provjeri znanja i sposobnosti ne mogu pristupiti sljedeée
kandidatkinje obzirom da ne ispunjavaju formalne uvjete Javnog poziva:
— Mirela Prhi¢ iz Iloka, Matice Hrvatske 17 — nepotpuna dokumentacija, Zivotopis nije
vlastoru¢no potpisan
— Ivana I8tuk iz Vukovara, Olajnica 17/22 — Zivotopis nije vlastoru¢no potpisan
— Ivona Lajtman iz Vodinaca, Slavka Madera 9 — Zivotopis nije vlastoruéno potpisan

Pisana provjera znanja i sposobnosti odrZati ¢e se dana 22. veljace 2018. godine u 10,00 sati u
Javnoj ustanovi Lucka uprava Vukovar (Parobrodarska 5, Vukovar).

Prije pisane provjere znanja i sposobnosti potrebno je predo€iti osobnu iskaznicu ili putovnicu.
Kandidatkinje koje prije pisane provjere znanja ne predo€e osobnu iskaznicu ili putovnicu neée
mo¢i pristupiti pisanoj provjeri znanja i sposobnosti. Ne postoji moguénost naknadnog pisanja
pisane provjere znanja i sposobnosti bez obzira na razloge zbog kojih pojedina kandidatkinja
ne pristupi provjeri u predvideno vrijeme. Smatra se da je kandidatkinja koja ne pristupi pisanoj
provjeri u predvideno vrijeme povukla prijavu. Smatrati ¢e se da je prijavu povukla i
kandidatkinja koja na pisanoj provjeri remeti mir i/ili pravila ponaSanja s kojima ée biti
upoznata, kao i kandidatkinja koja ne predo¢i osobnu iskaznicu ili putovnicu.

Pisana provjera znanja i sposobnosti obuhvacati ¢e provjeru znanja iz:
— Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, 7/2009)
— Odluka o brojevima akata (urudZbiranju) od dana 22. prosinca 2009. godine (Internet
stranica Javne ustanove Lucka uprava Vukovar)

Pisana provjera znanja i sposobnosti traje 60 minuta, a sastoji se od pet pitanja. Svaki odgovor
kandidatkinja ocjenjuje se s nula bodova (ukoliko je odgovor neto¢an ili ukoliko ga nema), pola
boda (ukoliko je odgovor polovi¢an) ili jednim bodom (ukoliko je odgovor togan).

Razgovoru s ¢lanovima Povjerenstva mogu pristupiti kandidatkinje koji su na pisanoj provjeri
znanja i sposobnosti ostvarile najmanje tri boda. Razgovor s Povjerenstvom boduje se na isti
nacin kao i pisana provjera.

Nakon provedene pisane provjere znanja i sposobnosti i razgovora s Povjerenstvom,
Povjerenstvo utvrduje popis kandidatkinja prema ukupnom broju ostvarenih bodova na
temelju koje ¢e donijeti odluku o izboru kandidatkinje s najveéim brojem ostvarenih bodova na
pisanoj provjeri znanja i sposobnosti i razgovoru, a s kojim ¢ée se zakljuditi ugovor o struénom
osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog odnosa. Unatod navedenom, Javna ustanova
Lucka uprava Vukovar pridrZava i pravo ponistenja Javnog poziva, odnosno pravo ne odabrati
niti jednu kandidatkinju, bez obveze obrazlaganja svoje odluke i bez bilo kakve odgovornosti
prema kandidatkinjama.

KMSTNA KARAULA, DURO BICANIC, MIROSLAV MADARAC,
predsjednica Povjerenstva ¢lan Povjerenstva ¢lan Povjerenstva
za provedbu Javnog poziva za pﬂf\ edbu Javnog poziva z3 provedbu J avno% poziva
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